
門禁卡申請方式 

 

請自行至系網頁下載「門禁卡異動申請單」，以利申請作業。 

個人申請 

填妥「門禁卡異動申請單」 � 導師簽名 �  

欲設定的新卡夾在「右上角」 � 交至系辦（不符規定系辦將退件） 

系辦 設定完成（綜合工廠、電腦教室），放至系辦導師信箱 

 

繳交範例： 

 
 

 20170221 系助理 鄭如涵 


