
大同大學工業設計學系/所 教室借用申請單 

班級/座號 申請人姓名 借出同意人 系主任簽核 

 
姓名： 

 

手機： 

  

申請借用日期    年  月  日   ： 

預計用畢時間    年  月  日   ： 

 

借用教室 

電腦教室禁止飲食！ 

五樓： 

四樓： 

三樓： 

二樓： 

其他： 

用 

途 

說 

明 

 

歸 

還 

違 

規 

紀 

錄 

□桌椅歸位   

□關閉E化機櫃 

□電源、冷氣關閉   

□門窗上鎖/關閉   

□垃圾帶走 

歸 

還 

簽 

收 

 

 

備註：教室用畢，申請人需至系辦簽認歸還 

★社團違規上述事項，則於借用日起算6個月內禁止再借用。 

★同學違規上述事項，則需打掃該教室一次。 
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班級/座號 申請人姓名 借出同意人 系主任簽核 

 
姓名： 

 

手機： 

  

申請借用日期    年  月  日   ： 

預計用畢時間    年  月  日   ： 

 

借用教室 

電腦教室禁止飲食！ 

五樓： 

四樓： 

三樓： 

二樓： 

其他： 

用 

途 

說 

明 

 

共 

同 

使 

用 

人 

 

 

 

請共同維護教室環境清潔， 

使用完畢請確認如下事項： 

□桌椅歸位   

□關閉E化機櫃 

□電源、冷氣關閉   

□門窗上鎖/關閉  

□垃圾帶走 

本 

聯 

請 

留 

存 

於 

系 

辦 

公 

室 

本 

聯 

請 

張 

貼 

於 

教 

室 

外 

側 

公 

佈 

欄 

 


