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大同大學 校外實習申請

大同大學 電子計算機中心 校務資訊組 webmaster@ttu.edu.tw

校外實習注意事項說明

小叮嚀
l 請務必準時上下班，正常出勤，若需請假請提前告知主管，不得無故曠職。
l 上班時間切勿擅自離開工作崗位。
l 務必配合公司工作規定及各部門工作規定。
l 上下班途中請多注意安全。

如有任何問題可隨時與教務處 課務組 劉小姐、熊小姐聯繫，聯絡資訊如下：
電話：(02)2182-2928轉7564、(02)2182-2928轉6236
E-mail：ytliou@gm.ttu.edu.tw、obtency@ttu.edu.tw

申請

學生登入學生校園資訊系統，點選教務，點選（課務組）校外實習，顯示校外實習注意事項說明，點選畫面下
方「我已深刻了解，進入申請」:

接著請點選【其他校外實習登錄】，學生即可登錄校外實習申請的聯絡方式及實習相關資料的欄位，登錄正確
資料後，點選存檔（存檔後若要修改，請點選修改），接著可點選「列印實習申請表」、「列印家長同意
書」。

※請注意，欲申請大同集團暑期實習者，請點選【申請大同公司暑期實習】，學生即可下載報名單。（此功能
暫不開放。2019年大同集團暑期實習報名時間已截止。）

確定錄取

• A.大同大學校外實習家長同意書
將上述申請步驟列印出來的家長同意書完成簽章→繳交至系辦留存。

※請注意，2019年大同集團暑期實習錄取生，課務組已完成0509及0522錄取名單匯入，錄取同學登入學生校園
資訊系統/（課務組）校外實習，會看到實習機構、預計實習期間、預計實習時數的欄位已顯示資料，請錄取生
登錄其餘欄位資料，點選存檔（存檔後若要修改，請點選修改），接著可點選「列印家長同意書」，完成簽章
後→於實習行前說明會統一繳給課務組→課務組彙整後送系辦留存。
（若錄取生登入系統未顯示實習機構、預計實習期間、預計實習時數的資料，請與課務組聯繫）
（待第三波實習媒合名單公告後，課務組會再將其名單匯入系統內）

實習前

★ 校外實習合約書
各系所於學生實習前，應將學生實習合約書影本送交教務處留存。學生實習相關資料應由各系所留存備查。

※請注意，2019年大同集團暑期實習錄取生，課務組會統一處理與公司簽署總合約。

實習中

實習期間請實習生將以下文件交給公司評核後，再繳至系辦彙整:
• B.大同大學校外實習週記
提醒實習生確認「姓名、系別學號、實習期間、實習週數第幾週、實習單位部門、實習單位主管」欄位無誤，
再交給主管評核。

• C.大同大學校外實習每週成績考核表
提醒實習生確認「第幾週、學生姓名、系級、實習單位、起訖日期」欄位無誤，再交給主管評核。
每週實習時數欄位務必填寫正確。

• E.校外實習問卷-實習單位
提醒實習生確認「學年度、學系、學生姓名、 填表人的公司名稱、 填表人的部門名稱」欄位無誤，再交給主管
評核。

※請注意，2019年大同集團暑期實習生交給公司評核的C.、E.文件→公司完成評核轉交課務組 →課務組彙整後
送至系辦。

【輔導訪視】
• H. 大同大學校外實習輔導訪視紀錄表：老師訪視時請填寫此份資料，完成後送至系辦留存。

實習畢

實習結束後請學生盡快繳回以下文件至系辦彙整：
• D.校外實習問卷-實習學生
• F.校外實習問卷-實習學生家長
• G.大同大學暑期校外實習成果報告
★ 實習時數證明：公司會於實習結束後開立實習證明文件。

（系辦協助將E.、D.、F.的統計資料交給課務組）

實習競賽(校級)
各院推薦以3名為原則，預計11月底或12月初舉辦，參賽者需繳交文件包含：成果報告書、海報、簡報投影片、
Youtube影片。（詳情請參閱競賽活動前的正式公告）

大同大學校外實習
相關表格

課務組「大同大學校外實習相關表格」，下載網址:
http://curri.ttu.edu.tw/files/15-1039-52833,c595-1.php?Lang=zh-tw

我已深刻了解，進入申請
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校外習實登錄列表

大同大學 電子計算機中心 校務資訊組 webmaster@ttu.edu.tw

其他校外實習登錄

大同公司暑期實習

實習期間 機構名稱 部門
放棄實
習

修改

2019-07-01 ~ 2019-08-23 大同股份有限公司 家電工業設計部 VC視覺傳達設計課 - 編輯

其他校外實習

申請日期 實習期間 機構名稱 部門 修改

2019-05-27 2019-07-01 ~ 2019-08-31 一零四資訊科技股份有限公司 測試 編輯
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2019年大同集團暑期實習錄取生，此頁面會顯⽰錄取資料。請點選編輯!
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校外實習申請

大同大學 電子計算機中心 校務資訊組 webmaster@ttu.edu.tw

請於10分鐘內按存檔按鈕，以免輸入之資料無法存檔。

聯絡方式

學號姓名 610301018 許凱翔 系級 機械工程研究所碩士班 4年級 

聯絡電話 : : 市話 測試 手機 測試 市話與手機請擇一填寫。為於實習中聯繫順利，建議填寫手機。

E-mail abc31231@yahoo.com.tw

監護人

基本 姓名 : 測試 性別 : 男  關係 : 其他 

電話
: : 市話 測試 手機

測試 市話與手機請擇一填寫。

緊急聯絡人

基本 姓名 : 測試 性別 : 男  關係 : 其他 

電話
: : 市話 測試 手機

測試 市話與手機請擇一填寫。

實習相關資料

實習類別 大同公司暑期實習 

實習期間 自 2019-07-01 至 2019-08-23 預計實習時數 320 小時 

實習期間類型 全學年(指同一學年度上、下學期，如107學年度上學期及下學期) 

實習機構

名稱：大同股份有限公司
統一編號：11026506
登記地址：臺北市中山區中山北路3段22號
實習場所國別：中華民國
實習場所：企業機構
行業別：

實習部門 家電工業設計部 VC視覺傳達設計課

公司聯絡人
姓名：

實習地址 ( )境外 

實習內容

實習機會來源  自行應徵  師長推薦  其他 

投保情形  勞工保險  大專校院校外實習學生團體保險 

實習待遇  工資 獎學金  津貼  無 

實習補助經費來源
指本次實習活動有相關補助經費，例如：保險費(未限定保險類型)或機票費等。非指實習機構給予的工資、獎學金或津貼
等待遇。若實習補助經費有多項經費來源，請以「主要」補助經費來源擇一填寫。
請選擇 

指導老師 請選擇 

存檔 取消 回列表
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請完成校外實習申請聯絡方式及實習相關資料欄位登錄，再點選存檔。
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校外實習申請

大同大學 電子計算機中心 校務資訊組 webmaster@ttu.edu.tw

聯絡方式

學號姓名 610301018 許凱翔 系級 機械工程研究所碩士班 4年級 

聯絡電話 市話 : 測試 手機 : 測試

E-mail abc31231@yahoo.com.tw

監護人
基本 測試 男 其他 

電話 市話 : 測試 手機 : 測試

緊急聯絡人
基本 測試 男 其他 

電話 市話 : 測試 手機 : 測試

實習相關資料

實習類別 大同公司暑期實習 

實習期間 自 2019-07-01 至 2019-08-23 預計實習時數 320 小時 

實習期間類型 全學年 

實習機構

名稱：大同股份有限公司
統一編號：11026506
登記地址：臺北市中山區中山北路3段22號
實習場所國別：中華民國
實習場所：企業機構
行業別：

實習部門 家電工業設計部 VC視覺傳達設計課

公司聯絡人
姓名：

實習地址 (境外)臺北市中山區中山北路3段22號 

實習內容 測試 

實習機會來源 師長推薦 

投保情形 勞工保險、大專校院校外實習學生團體保險

實習待遇 工資

實習補助經費來源 教育部補助-高等教育深耕計畫 

指導老師 游本固 

列印家長同意書 修改 回列表
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點選存檔後，可再點選列印家⻑同意書。



大同大學校外實習家長同意書

茲同意 貴校 工程學院 機械工程研究所碩士班 4年級學生 許凱翔 依照規

定前往校外實習，實習期間願配合督導敝子女遵守實習單位規定，聽從學校

指導老師及實習單位人員之教導，如有違規情事願接受校規及相關法規之處

理，家長絕無異議。倘若不守規定，導致傷害事件，家長/學生願負全責。

此致 大同大學 工程學院 機械工程研究所碩士班 

民國 108 年 05 月 27 日

實習機構/實習部門：大同股份有限公司/家電工業設計部 VC視覺傳達設

計課

單位地址：中山區中山北路3段22號 

實習內容：測試

實習期間：自 108/07/01 至 108/08/23

學生姓名：許凱翔 學生簽名蓋章：__________________

學 號：610301018

系別年級：機械工程研究所碩士班 4年級

家長/監護人姓名：測試 家長簽名蓋章：__________________

與學生關係：其他

緊急聯絡人：測試

連絡電話：市話:測試 手機:測試
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點選列印家⻑同意書，系統會顯⽰此頁面供下載。


